







Уважаемые партнеры!

В целях упорядочивания нашего общего документооборота и минимизации рисков при налоговых проверках, информируем Вас о правилах получения товаров доверенными лицами:

1. Отгрузка товаров штатным сотрудникам Организации-покупателя осуществляется по доверенности типовой формы № М-2 или № М-2а, с обязательным заполнением поля «Должность» и перечнем товарно-материальных ценностей к получению согласно заказу.

Пример:

	Номер п/п
	Материальные ценности
	Единица изменения
	Количество

	1
	Накладной светодиодный светильник SIYANIE 25W R-350-CW-CRYSTAL-IP20
	шт.
	20

	2
	Кант к светильнику «Saturn» 60W прозрачный
	шт.
	10



либо одной строкой:

	Номер п/п
	Материальные ценности
	Единица изменения
	Количество

	1
	Светотехническая продукция
	шт.
	30



2. Отгрузка товаров доверенным лицам не являющимся штатными сотрудниками Организации-покупателя осуществляется по форме доверенности согласно Приложению № 1 к данному уведомлению, с обязательным заполнением всех полей.
Перечень товарно-материальных ценностей заполняется аналогично с примером пункта № 1.
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Приложение № 1

Доверенность №___

Дата выдачи  «____» ______________ 20___ г.
Доверенность действительна по «____» ______________ 20___ г.

__________________________________________________________________
(наименование организации-доверителя и ее адрес)

Доверенность выдана ________________________________________________
                                                                       (фамилия, имя, отчество)

Паспорт: серия __________ № ________________________________________
Кем выдан _________________________________________________________
__________________________________________________________________
Дата выдачи «_____»_____________ _________ г.
На получение от ____________________________________________________
                                                                (наименование поставщика)
материальных ценностей по __________________________________________
__________________________________________________________________
                                        (наименование, номер и дата документа)

	Номер п/п
	Материальные ценности
	Единица изменения
	Количество

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Представитель наделяется правом расписываться в соответствующих документах для исполнения поручений, определенных настоящей доверенностью.
Подпись лица, получившего доверенность ______________________________
удостоверяем

Руководитель __________________    ___________________________________
                                            (подпись)                                 (расшифровка подписи)
М.П.
Главный бухгалтер __________________    ______________________________
                                            (подпись)                                 (расшифровка подписи)
